
期限 使用申請者 福島ロボットテストフィールド

使用日

から

二週間前

使用日

から

10日前

使用日

前日

使用

当日

使用日

から

一ヵ月前

（目安）

受付連絡

記載期限

試験内容の協議

使用相談から使用終了までのフロー

使用承認申請書

・使用計画書

・使用確認票

送付

使用料金支払い(前納)

内容確認

送付

使用料の支払い確認

・領収書発行

振込み連絡

受領
送付

研究棟受付(使用開始時間15分前から受付可能)

(当日までに試験内容の協議、法的手続き、使用料の支払いが完了していること。)

・入場受付簿記入、体温測定、鍵の貸出し、施設使用報告書・アンケート受取、注意事項説明

施設使用開始

使用終了

現地にて技術課へ連絡(0244-25-2476)し、職員立会いのもと原状回復の確認を行い鍵を返却する。

受付にて入場受付簿に退館時間を記載し、施設使用報告書・アンケートを提出する。

現地案内、申請方法、、試験方法のアド

バイス、その他打合せ

試験予定の期間、試験内容、施設の

空き状況、(法的な)許可申請

送付

施設専有確定(使用料支払いの義務)

・使用承認書発行

・納入通知書発行

法的手続き(申請)

航空法、電波法等

・許可証コピー

施設使用問合票
送付

予約窓口

・試験日の重複確認(先着順)

・周辺使用状況とリスク検討

受付連絡予約可能な日時を確認

各種書類作成

事前相談（現地下見推奨、オンライン可）

予約

提出

予約窓口


