
                    

福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務委託仕様書（案） 

 

この仕様書は、公益財団法人福島イノベーション・コースト構想推進機構（以下「甲」

という。）が、受託業者（以下「乙」という。）に委託して行う、「福島イノベ地域進出企

業紹介ＷＥＢページ制作業務」（以下「本業務」という。）の仕様等に関し、必要な事項

を定めるものである。 

 

１ 本業務の趣旨及び概要 

東日本大震災及び原子力災害により甚大な被害を受けた浜通り地域等の産業を回復

し、新たな産業基盤の構築を目指す国家プロジェクト「福島イノベーション・コースト

構想」の各種施策により、福島県浜通り等１５市町村（以下「イノベ地域」という。）

には、これまでに４００社以上の企業誘致が進んでいる。 

本業務では、自立・帰還支援雇用創出企業立地補助金、地域復興実用化開発等促進事

業費補助金等の制度を活用し、イノベ地域に本社・工場・研究拠点を設置し活動する企

業を紹介するＷＥＢページを制作し、これにより、イノベ地域に立地する多様な企業の

情報を県内外に広く発信することで、企業間の交流促進や更なる産業集積の推進に資

することを目的とする。 

 

２ 本業務の期間 

契結の日から令和８年３月１９日（木）まで 

 

３ 本業務の範囲・内容 

福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務を遂行するため、次の内容を甲

乙協議しながら実施する。 

（１）ＷＥＢページの制作 

ア イノベ地域に立地する企業を紹介するＷＥＢページを新規に制作すること。 

イ 掲載企業は４０社程度を予定しており、１社あたり日本産業規格Ａ４判（印刷

時）で１ページ程度の情報量とすること。 

ウ ページは、企業の事業内容、地元企業に対するニーズ、担当者の声・コメント

等を含め、企業の魅力を多面的に伝える構成とすること。 

エ 制作するＷＥＢページは、甲の企業訪問等におけるＰＲツールとしての活用

が可能となるよう、印刷しても大きくレイアウトが崩れないフォーマットとす

ることが望ましい。 

オ デザインは、甲の既存ＷＥＢサイトに準じる必要はなく、予算上限の範囲内で

自由な発想で企画提案すること。 

カ ＷＥＢページは、甲のホームページ内（https://www.fipo.or.jp/）にＣＭＳ

（Ｗｏｒｄｐｒｅｓｓ）での掲載を予定しており、またＰＣ・スマートフォン対

応（レスポンシブデザイン）とすること。 

 （２）情報収集・掲載企業との調整 

ア 掲載情報については、掲載希望企業に対して掲載内容取材シート（以下「取材

シート」という。）を用いて情報収集を行う。取材シートの内容は、乙の企画提

案の内容を基に、甲乙協議して決定すること。 

イ 掲載希望企業への初回交渉は甲が実施し、取材シートの送付・回収・リマイン

ドは乙が実施すること（送付等について必要に応じて甲も協力すること）。 



                    

ウ 取材シートの情報をもとに、乙が原稿（ＣＭＳデータ）を作成すること。 

エ 企業ロゴ・写真等の素材は、取材シート回収時に企業側へ提供を依頼するこ

と。 

オ 掲載企業への取材手法、ページ構成・デザイン内容等については、乙の企画提

案を基に、甲乙協議して決定する。 

（３）納品物 

ア 納品物はＣＭＳ（Ｗｏｒｄｐｒｅｓｓ）ファイル一式とし、令和８年３月１９

日（木）までに甲のホームページ内に掲載すること。甲のホームページに掲載す

る際に必要な情報については、甲から乙へ共有する。 

イ 納品前に、甲と乙は乙の仮想環境等において掲載内容やレイアウト等の確認

を行う。掲載企業に対しては乙において確認を実施すること。 

（４）著作権 

制作物に関する著作権（著作権法第２７条及び同２８条に定める権利を含む）

は、納品時に甲に帰属する。なお、乙は甲に対し、制作物に関する著作者人格権を

行使しないものとする。 

（５）業務に付随する事項 

乙は、業務に付随する事項として、次に係る項目を行わなければならない。 

ア 打合せ・報告 

乙は、甲との綿密な打合せ及び甲への事業の進捗状況等に係る報告を適宜行

い、業務を円滑に遂行すること。 

イ 掲載企業が作成する取材シートの精査を行い、甲に提出すること。 

提出された取材シートに不備等がある場合、事業者に連絡し、補完すること。 

ウ 業務実績報告書の作成・提出 

乙は、本業務終了後、実績報告書を作成し、甲に提出すること。 

（６）業務の実施体制等 

ア 乙は、本仕様書に記載する業務を正確かつ確実に実施するため、業務を実施す

る実施責任者及び実施担当者を配置し、業務を進めること。なお、配置した実

施責任者及び実施担当者を甲に報告すること。 

イ 実施責任者は、甲に業務の進捗に応じて定期的に報告、調整を行うこと。 

 

４ 受託者の責務 

（１）苦情等の処理 

乙が実施する本業務に伴って生じたトラブル等に関しては、乙が責任を持って対

応すること。 

（２）信用失墜行為の禁止 

乙は、本業務の実施にあたり、掲載企業及びその関係者と利害関係を持つなど、甲

の信用を失墜する行為を行ってはならない。 

（３）法令等の遵守 

ア 個人情報等の守秘義務 

本業務を通して知り得た個人情報及び企業の情報等については、他に漏洩し

てはならない。なお、個人が特定される情報は原則として第三者へ提供しない

こと。 

イ 個人情報等の目的外使用の禁止 

個人情報及び掲載企業の情報等については、他の目的で使用すること及び売



                    

買することを禁止する。 

ウ 委託契約終了後の取り扱い 

ア及びイについては、本業務の委託契約の終了後についても同様とする。 

 

５ 提出書類等 

乙は、業務の遂行に当たり、本業務の着手又は完了後、速やかに次の書類を提出しな

ければならない。 

（１）委託業務着手届（第１号様式） 

（２）完了報告書（第２号様式） 

（３）実績報告書（第３号様式） 

（４）業務委託料請求書（第４号様式） 

 

６ 成果品 

委託契約書第１条第１項に定める成果品は、次のとおりとする。 

（１）ＣＭＳデータ（甲のホームページへの掲載） 

（２）掲載企業から乙へ提出された取材シート（ただし甲にもメール同報等で共有され

ている場合を除く） 

（３）その他事業に関して、甲が必要と認め、乙が提出を承諾した書類（電子データも

含む） 

 

７ 業務実施に当たっての留意点 

（１）本仕様に定めのない事項等 

乙は、本業務の実施にあたり、不明な点や変更点、又は本仕様書に定めのない事

項が発生したときは、甲と協議して決定するものとする。 

（２）成果の帰属 

本業務により得られた成果は、原則として甲に帰属するものとする。 

（３）本業務の引継ぎ 

乙は本業務に係る契約の終了後、他社に本業務の引継を行う必要が生じた場合、

掲載企業の利便性を損なわないよう必要な措置を講じ、円滑な引継に努めるも

のとする。 

（４）本業務に係る書類の整備・保管 

本業務に係る書類の整備・保管については、次のとおりとする。 

ア 本業務の書類については、他の業務と混同しないよう区分すること。 

イ 業務の実施にあたっては、次の会計関係書類等を準備し、適切な業務運営を図

ること。 

・総勘定元帳、現金出納簿等の会計関係帳簿類 

・本業務に従事するスタッフ等の労働者名簿、出勤簿及び賃金台帳等の労働関

係書類 

・その他、本業務に係る関係書類（支出関係の証憑書類等） 

ウ 本業務に係る書類は、本業務終了年度から５年間保管すること。 

（５）本業務は、国の交付金を活用した事業のため、会計検査院の実地検査等の対象に

なること。 

（６）乙は、本業務に係る会計実地検査が実施される場合には、甲に協力しなければな

らない。 



                    

（７）本業務に関連して、乙の故意又は過失など乙の責により、甲に損害が生じた場

合、乙は甲に対してその損害を賠償しなければならない。 

 

  



                    

第１号様式（委託契約書第１０条関係） 

 

 

委託業務着手届 

 

令和 年 月 日 

 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長 様 

 

 

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者             ㊞ 

 

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日付で着手しま

したので届け出ます。 

 

記 

 

１ 業 務 名  福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務 

 

２ 委託料の額  金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間   着  手  令和  年  月  日 

履行期限  令和  年  月  日 

 

４ 連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 

 



                    

第２号様式（委託契約書第１１条関係） 

 

完了報告書 

 

令和 年 月 日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

 

 

                     受託者 住所 

名称 

代表者         ㊞ 

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日完了しました

ので、報告します。 

 

記 

 

１ 業 務 名 福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務 

 

２ 委託料の額 金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間  着 手  令和  年  月  日 

完 了  令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    

第３号様式（契約書第１２条第１項関係） 

 

令和 年 月 日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者           ㊞ 

 

実績報告書 

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日完了しました

ので、別紙関係資料を添えて報告します。 

記 

 

１ 業 務 名 福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務 

 

２ 委託料の額 金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間  着 手  令和  年  月  日 

完 了  令和  年  月  日 

 

４ 内容 

 別紙資料のとおり 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    

第４号様式（契約書第１３条第１項関係） 

 

令和  年  月  日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者           ㊞ 

（登録番号：            ） 

 

福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務 

委託料請求書 

令和  年   月  日付けで締結した上記委託業務について、委託契約書第１３条

第１項の規定により、下記のとおり請求します。 

記 

 

請求金額（支払残額）            円（税込み） 

（消費税率１０％対象、消費税額       円） 

 

確定金額 受領済額 残 額 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円 

（税込み） 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額    円) 

 

支払先 

金融機関名・本支店名 

 預金種目 

口座名義人（カナ） 

口座名義人（漢字等） 

 口座番号 

 

連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 

 

 



                    

第５号様式（契約書第１３条第５項関係） 

令和   年  月  日 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者           ㊞ 

（登録番号：            ） 

 

福島イノベ地域進出企業紹介ＷＥＢページ制作業務 

委託料前金払請求書 

令和 年 月 日付けで締結した上記委託業務について、委託契約書第１３条第５

項の規定により、下記のとおり請求します。 

記 

 

今回請求額            円（税込み） 

（消費税率１０％対象、消費税額       円） 

 

委託料の額 受領済額 今回請求額 残額 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

前金払が必要な理由 

 

 

 

支払先 

金融機関名・本支店名 

 預金種目 

口座名義人（カナ） 

口座名義人（漢字等） 

 口座番号 

 

連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 


